Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj 75/21.) i ¢lanka 2.
Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (,,Narodne novine*
broj 132/21) te clanka 43. Statuta Opcine Zazablje (,,Sluzbeni glasnik Dubrovacko-neretvanske
zupanije‘ broj 6/13.,5/18.,7/20,6/21 i 13/23) opéinska nacelnica Opcine Zazabljedono s i

PLAN
klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka
stvaratelja i primatelja akata
Op¢éine Zazablje za 2024. godinu

Clanak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata Opcine Zazablje za
2024.godinu (u daljnjem tekstu: Plan), utvrduju se klasifikacijske oznake za akte koji se pojavljuju u
radu tijela Opcine Zazablje.

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacije prema sadrzaju i broju dosjea, koji proizlaze iz djelokruga rada tijela
Op¢ine, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake predmeta, kao i brojcane oznake predmeta
na pojedinim vlastitim i primljenim aktima u 2023. godini, kako slijedi:

OZNAKA BROJ
KLASIFIKACIJE | DOSJEA OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE
PO SADRZAJU
0 DRZAVA I DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI I
UPRAVA
00 DRZAVA I DRUSTVO
006 POLITICKE STRANKE
006-01 01 Politicke stranke (opcenito)
008 INFORMIRANJE
008-01 01 Pristup informacijama
008-02 01 Ostalo
009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
009-01 01 Pracenje i1 provedba propisao zastiti osobnih podataka
009-02 01 Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka
009-03 01 Ostalo
01 DRZAVNO UREPENJE
010 GRB,ZASTAVA | HIMNA
010-01 01 Izrada grba
011 USTAYV, ZAKONI | DRUGI PROPISI
011-01 01 Opéenito
011-02 01 Postupak donosenja propisa
011-03 01 Objavljivanje propisa
011-03 01 Statut
011-04 01 Poslovnik

011-05 01 Ostalo



012 IZBORNI SUSTAV

012-01 01 Provedba izbora

012-02 01 Financiranje politickih stranaka

012-03 01 Financiranje izborne promidzbe

012-04 01 Ostalo

013 REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVNJA GRADANA

U OBAVLJANJU DRZAVNE VLASTI I LOKALNE I
PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

013-01 01 Referendum i drugi oblici osobnog izjaSnjavanja/opéenito
013-02 01 Ostalo
014 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA
014-01 01 Podrucja naselja
014-02 01 Ostalo
02 TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUG JAVNOPRAVNA TIJELA

024 JEDINICE LOKALNE I PODRUCNE(REGIONALNE)

SAMOUPRAVE
024-01 01 Op¢inski nacelnik
024-02 01 Op¢insko vijece
024-03 01 Jedinstveni upravni odjel
024-04 01 Ostalo
029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA
029-01 01 Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih radnih tijela
029-02 01 Imenovanje i razrjesenje ¢lanova radnih tijela
029-03 01 Ostalo

03 UPRAVNO POSLOVANJE

031 PRIJAMNE SLUZBE
031-01 01 Postanske usluge
032 INFORMACIJSKO -DIKUMENTACIJSKO POSLOVANJE
032-01 01 Informacijsko-dokumentacijski poslovi
032-02 01 Sluzbena glasila
032-03 01 Ostalo
034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
034-01 01 Upravni postupak
034-02 01 Upravni spor
034-03 01 Ostalo
034-04 01 Izdavanje potvrda
035 UREDSKO POSLOVANJE
035-01 01 Donosenje plana klasifikacijskih oznaka i plana brojcanih oznaka
035-02 01 Evidencije i obrasci
035-03 01 Ostalo

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
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éuvanj e, zaStita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba, koristenje
dokumentarnog gradiva

Izluc¢ivanje dokumentarnog gradiva

Predaja arhivskog gradiva nadleZznom arhivu

Ostalo

PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI

Odobrenja za izradu pecata i zigova s grbom RH
Upotreba, cuvanje i uniStavanje

Izrada Stambilja

Ostalo

UPRAVNI, INSPEKCIJSKI | DRUGI NADZORI U
JAVNOPRAVNIM TIJELIMA

NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA
Nadzor zakonitosti op¢ih i pojedina¢nih akata

Ostalo

NADZOR NA ZAKONITOSCU RADA
Nadzor nad zakonito$¢u rada opéenito
Ostalo

UNUTARNJEKONTROLE U JAVNOM SEKTORU I REVIZIJA
Revizija

Ostalo

UPRAVNA INSPEKCIJA

Poslovi inspekcijskog nadzora

Ostalo

PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE

PREDSTAVKE | PRITUZBE NA RAD TIJELA UPRAVE
Predstavke i prituzbe na rad tijela uprave(opcenito)

MOLBE | PRIJEDLOZI
Molbe i prijedlozi (opcenito)

DUZNOSNICI

DUZNOSNICI U JEDINICAMA LOKALNE SAMOUPRAVE
Prava i obveze duznosnika u tijelima uprave (opcenito)

RAD | RADNI ODNOSI
ZAPOSLJAVANJE

POLITIKA ZAPOSLJAVANJA
Zaposljavanje/opcenito

RADNI ODNOSI
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ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU
Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru (opéenito)

ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U
SLUZBU I PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR O DJELU I
OSTALO

Plan prijma u sluzbu

Prijam u sluzbu na neodredeno vrijeme

Prijam u sluzbu na odredeno vrijeme

Ugovor o djelu

Prestanak sluzbe

Ostalo

RADNO
VRIJEME,ODMORI,DOPUSTI,BOLOVANJA,OBUSTAVE
RADA | OSTALO

Radno vrijeme

Odmori

Ostalo

RADNI SPOROVI, MATERIJALNA | DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST
Radni sporovi

Ostalo

ZASTITA NA RADU
Op¢enito

INSPEKCIJA RADA
Inspekcijski poslovi u podrucju rada /opéenito

RADNI STAZ
Radni staz/opéenito

STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE
Strucno osposobljavanje
Ostalo

UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA,
OCJENJIVANJE | OSTALO

Upravljanje ljudskim potencijalima

Ocjenjivanje

Ostalo

PLACE

STJECANJA PLACE

Utvrdivanje place/opcenito

Ostalo

OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
Opcenito



121-02 01 Dnevnice

121-03 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-04 01 Regres za godisnji odmor
121-05 01 Pomoc¢ u slucaju smrti
121-06 01 Jubilarne nagrade
121-07 01 Otpremnine
121-08 01 Ostalo
13 STRUCNO USAVRSAVANJE I UPRAVLJANJE
130 TECAJEVI, SAVJETOVAJA I STRUCNA PUTOVANJA
130-01 01 Tecajevi, savjetovanja, seminari, radionice, stru¢na putovanja,

kongresi, simpoziji/op¢enito

133 DRZAVNI, STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI
133-01 01 Drzavni ispit, stru¢ni ispiti /opéenito

14 MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE
140 MIROVINSKO OSIGURANJE
140-01 01 Mirovinsko osiguranje/opcenito

2 UNUTARNJI POSLOVI

23 OSTALI UNUTARNJI POSLOVI
230 ORGANIZACIJE CIVILNOGA DRUSTVA
230-1 01 Organizacije civilnoga drustva/opcenito

24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
240 CIVILNA ZASTITA
240-01 01 Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zastite
240-02 01 StoZer civilne zastite
240-03 01 Operativne snage sustava civilne zastite
240-04 01 Obuka i vjezba civilne zastite
240-05 01 Ostalo
242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU CIVILNE ZASTITE
242-01 01 Nadzor
242-02 01 Inspekcijski poslovi
242-03 01 Ostalo
245 ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA
245-01 01 Mjere zastite od poZara/opcéenito
245-02 01 Inspekcijski poslovi u podrucju zastite od pozara
245-03 01 Ostalo

25 VATROGASTVO
254 INSPEKCIJSKI NADZOR U SUSTAVU VATROGASTVA
254-01 01 Inspekcijski nadzor

254-02 01 Ostalo



3 GOSPODARSTVO

31 INDUSTRIJA, RUDARSTVO I PODUZETNISTVO
310 INDUSTRIJA | RUDARSTVO
310-01 01 Industrija i rudarstvo/opéenito
310-02 01 Elektroprivreda
32 POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, VETERIRARSTVO,

LOVSTVO,RIBARSTVO, VODNO GOSPODARSTVI |
ZASTITA MORA TE STOCARSTVO

320 POLJOPRIVREDA
320-01 01 Poljoprivredno zemljiste
320-02 01 Ostalo
321 SUMARSTVO
321-01 01 Sumarstvo/ opéenito
322 VETERINARSTVO I ZASTITA ZIVOTINJA
322-01 01 Zastita zivotinja/opcenito
322-02 Veterinarska inspekcija
325 VODNO GOSPODARSTVO I ZASTITA MORA
325-01 01 Vodoprivreda/opéenito
325-02 01 Vodopravna inspekcija
33 TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO I TURIZAM
330 UNUTARNJA TRGOVINA
330-01 01 Trgovina /opéenito
334 TURIZAM
334-01 01 Turizam/opéenito
335 UGOSTITELJSTVO
335-01 01 Ugostiteljska djelatnost/opcenito
34 PROMET | KOMUNIKACIJE
340 CESTOVNI PROMET
340-01 01 Izgradnja i odrzavanje cestovne infrastrukture
340-02 01 ostalo
344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE I POSTANSKE USLUGE
344 -01 01 Postanske usluge
344-02 01 Pretplatnicki ugovori za telefonske i mobilne linije
344-03 01 Ostalo
345 RIJECNI PROMET
345-01 Rije¢ni promet/opcenito

35 PROSTORNO UREDPENJE, ZASTITA OKOLISA I PRIRODE



350 PROSTORNO UREDENJE

350-01 01 Strateski dokumenti prostornog planiranja
350-02 01 Prostorni planovi
350-03 01 Praéenja stanja u prostoru
350-04 01 Ostalo
351 ZASTITA OKOLISA
351-01 01 Mjere zastite okoli$a i odrzivi razvoj
351-02 01 Studije utjecaja na okoli$
351-03 01 Gospodarenje otpadom
351-04 01 Poslovi inspekcije zastite okolisa
351-05 01 Ostalo
36 GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA

VRIJEDNOSTI NEKRETNINA I ENERGETSKA UCINKOVITOST
U ZGRADARSTVU

361 GRADNJA GRADEVINA 1 OBNOVA
361-01 01 Gradnja gradevina
361-02 01 Gradevinska dozvola
361-03 01 Uporabna dozvola
361-04 01 Legaliziranje bespravno sagradenih objekata
361-05 01 Ostalo
362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA
362-01 01 Poslovi gradevinske inspekcije
363 KOMUNALNI POSLOVI
363-01 01 Komunalne djelatnosti
363-02 01 Komunalna naknada
363-03 01 Komunalni doprinos
363-04 01 Ostalo
37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE |

STAMBENI ODNOSI

372 POSLOVNI PROSTOR
372-01 01 Zakup/najam poslovnog prostora
372-02 01 Ostalo

4 FINANCIJE

40 FINANANCIJE (OPCENITO)
400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
400-01 01 Proracun
400-02 01 Periodicni obracuni
400-03 01 Financijski izvjestaji
400-04 Plan nabave
400-05 Ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
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Racuni
Ostalo

FINANCIRANJE
Financiranje javnih potreba
Sufinanciranje
Financiranje iz proracuna
Ostalo

KREDITIRANJE

Potrazivanja
Ostalo

INVESTICIJE
Investicijsko odrzavanje
Ostalo

UPRAVLJANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE IMOVINE
Sitni inventar

Osnovna sredstva

Javna nabava

Inventura

Obvezni odnosi

Upravljanje nekretninama i pokretninama

Ostalo

JAVNE FINANCIJE

POREZI | TROSARINE
Porezi
Ostalo

NAPLACIVANJE POREZA DOPRINOSA | DRUGIH OBVEZA
Naplacéivanje poreza, doprinosa, pristojbi

Ovrhe

Ostalo

JAVNI RASHODI

REGRESI, PREMIJE | KOMPENZACIJE
Regresi

Kompenzacije

Ostalo

DONACIJE, SUBVENCIJE Il HUMANITARNE POMOCI
Donacije

Subvencije

Humanitarne pomoc¢i

Ostalo

KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA
FINANCIJSKI NADZOR
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Financijska revizija
Fiskalna odgovornost
Ostalo

ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA,BRANITELJI,
DEMOGRAFIJA | OBITELJ

SOCIJALNA SKRB (OPCENITO)
Planiranje potreba u podrucju socijalne skrbi
Ostalo

SUSTAV SOCIJALNE SKRBI | DEMOGRAFIJA
Nov¢ane pomoéi (opcenito)
Ostalo

OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT | RAZVOJ
DIGITALNOG DRUSTV A

OBRAZOVANJE
PREDSKOLSKI ODGOJ
Sufinanciranje predskolskog odgoja
Ostalo

OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO SKOLSTVO
Sufinanciranje udzbenika i Skolskog pribora
Ostalo

STIPENDIRANJE
Dodjela stipendija
Ostalo

KULTURA

MANIFESTACIJE | KOMEMORACIJE
Kulturne manifestacije
Ostalo

SPORT

SPORT (OPCENITO)
Sportske manifestacije
Sportske udruge

Ostalo

INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO
INFORMATIKA

Informaticka oprema

Ostalo

PRAVOSUDE

POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE
ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC



701-01 01 Odvjetnistvo

701-02 01 Ostalo
74 OSTALO 1Z PRAVOSUDNOG SUSTAVA
740 PRAVOSUDNI SUSTAV (OPCENITO)
740-01 01 Parni¢ni postupak
740-02 01 Ostalo
9 VANJSKI | EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVQOJ,

GEODETSKI | KATASTARKSI POSLOVI, FONDOVI EUROPSKE
UNIJE | OSTALI POSLOVI

92 GEOFIZIKA
920 HIDROMETEOROLOSKA DJELATOST
920-01 01 Elementarna nepogoda
920-02 01 Ostalo
93 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI
930 OPCI POSLOVI
930-01 01 Planiranje i programiranje
930-02 01 Ostalo
932 KATASTAR ZEMLJISTA I KATASTAR NEKRETNINA
932-01 01 Pracenje i utvrdivanje promjena te rjeSavanje o promjenama na
zemljistu
932-02 01 Katastarska izmjera
932-03 01 Izrada geodetskih elaborata
932-04 01 Ostalo
94 IMOVINSKO — PRAVNI POSLOVI
940 IMOVINA U DRZAVNOM VLASNISTVU I VLASNISTVU
JEDINICA LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE
940-01 01 Rjesavanje imovinsko-pravnih odnosa poljoprivrednog zemljista
940-02 01 Ostalo
945 IMOVINSKO - PRAVNI POSLQVI U SVEZI S
POLJOPRIVREDNIM ZEMLJISTEM
945-01 Prijenos u drzavno vlasniStvo
945-02 Prenamjena poljoprivrednog zemljista
945-03 Ostalo
95 STATISTIKA
958 OSTALE STATISTIKE
958-01 01 Statistika uprave
958-02 01 Ostalo
97 EUROPSKA UNIJA
975 POTPOMOGNUTA PODRUCJA I DRUGA PODRUCJA S

RAZVOJNIM POSEBNOSTIMA , REGIONALNI RAZVOJNI
PROGRRAMI I INICIJATIVE



975-01 01 Potpomognuta podrucja

975-02 01 Ostalo

977 SURADNIJA S JEDINICAMA LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALE) SAOUPRAVE

977-01 01 Smijernice i upute

977-02 01 Ostalo

Clanak 3.

Op¢ina Zazablje za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga upotrebljava broj¢anu
oznaku 2117-22, sukladno Obavijesti o brojéanoj oznaci Ministarstva pravosuda i uprave s
Popisom brojcanih oznaka od 23.prosinca 2021. godine

Clanak 4.
Brojcane oznake stvaratelja i primatelja akata su:
- Op¢insko vije¢e — 2117-22-01
- Op¢inski nacelnik — 2117-22-02
- Jedinstveni upravni odjel — 2117-22-03

Clanak 5.

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka primjenjuje se od 1.sije¢nja 2024. godini i objavljuje se na sluzbenoj
web stranici Opcéine Zazablje.

KLASA :035-01/23-01/01
URBROJ: 2117-22-02-23-1
Mliniste, 27. prosinca 2023.9.
Nacelnica:
Maja Vrnoga, v.r.



